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Zum Konzept

Legal Research als Basis der erfolgreichen juristi-
schen Arbeit gewinnt immer mehr an Bedeutung.
Ob in Anwaltskanzleien, Rechts- und Personalab-
teilungen, General- und Verbandssekretariaten oder
Verwaltungsbhehorden: Seit einiger Zeit ist in der
Schweiz ein wachsender Bedarf nach juristischem
Fachpersonal festzustellen, das in der Lage ist, Ex-
pertinnen und Experten professionell und kompetent
zu unterstiitzen.

Um diese Liicke mit kompetenten Fachkraften
schliessen zu kdnnen, bietet die Ziircher Hochschule
Winterthur ZHW seit Januar 2002 mit einem halb-
jahrigen, berufsbegleitenden Zertifikatslehrgang
eine fundierte und praxisbezogene Grundausbildung
an. Anlehnend an die jahrzehntelange Tradition der
Paralegals in den USA entsteht damit in der Schweiz
ein neues Berufsbild.

Im Zentrum der Ausbildung zum Paralegal stehen die
folgenden Kernkompetenzen:

B Effiziente Durchfiihrung von Recherchen, ins-
besondere im Internet und in elektronischen
Rechtsdatenbanken

B Selbstdndige Auseinandersetzung mit Rechtsfra-
gen und Prdsentation von Losungen

B Fachgerechtes Entwerfen von Schriftsatzen

Besonderes Gewicht liegt auf einer konsequent pra-
xisorientierten Ausbildung. Neben der juristischen
Basisausbildung werden unter Anleitung erfahrener
Praktikerinnen und Praktiker intensiv und regel-
massig Aufgabenstellungen und Falle bearbeitet.

Zielgruppen

Der Zertifikatslehrgang richtet sich an Mitarbeitende
in Rechtsabteilungen von grossen Unternehmen, Orga-
nisationen und Institutionen sowie an Angestellte
in Anwaltskanzleien, Generalsekretariaten, Personal-
firmen und Patent- und Markenabteilungen, die in
ihrem beruflichen Alltag regelmdssig mit juristischen
Fragestellungen konfrontiert sind:

B Nicht-Juristinnen und -Juristen mit abgeschlos-
senem Hochschulstudium oder

B Praktikerinnen und Praktiker aus dem Organisa-
tions- und Administrativbereich mit mehrjahriger
Berufserfahrung in einem juristischen Arbeits-
umfeld

Nutzen fiir das Unternehmen

Als Fachkrafte mit solidem juristischen Basiswissen
und vielseitig einsetzbarem Know-how erkennen
Paralegals schnell und professionell juristischen
Handlungsbedarf und kdnnen erste wichtige Schritte
einleiten. Paralegals entlasten und unterstiitzen
Juristinnen und Juristen sowie das Management und
tragen damit wesentlich zur Effizienzsteigerung und
Kostenreduktion im Unternehmen bei.

Nutzen fiir die Teilnehmenden

Der Zertifikatslehrgang Paralegal bietet Ihnen eine
interessante und in der Schweiz einmalige Weiter-
bildung im juristischen Bereich. Sie erwerben in
diesem Grundkurs solides juristisches Basiswissen
und spezifisches Paralegal Know-how, um in ihrem
Unternehmen oder in ihrer Organisation Juristen und
Juristinnen wirksam zu unterstiitzen und Aufgaben
mit juristisch-administrativem Charakter selbstdndig
zu erledigen.

{C(Unsere heutige Berufswelt verlangt nach
immer mehr juristischen Kenntnissen. Die
analytische Vorgehensweise und das vernetzte
Denken von Personen mit juristischem Know-
how bilden in vielen Bereichen die Basis fiir
konstruktive Problemlosungen. Eine stetige
Weiterbildung ist deshalb unerldsslich. )

Michael Gwelessiani, lic.iur.,
Chef Handelsregisteramt des Kantons Ziirich
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Kursaufbau und Kursinhalt

Die fiinf Module «Grundlagen», «Vertrage», «Ge-
sellschaften», «Prozesse» und «Spezialgebiete»
vermitteln den angehenden Paralegals ein solides
juristisches Basiswissen.

In den parallel dazu durchgefiihrten Falliibungen
erarbeiten sich die Teilnehmerinnen und Teilnehmer
unter Anleitung von kompetenten Fachpersonen
Sicherheit im Umgang mit den drei Kernkompetenzen
von Paralegals: «Legal Research», «Legal Writing»
sowie «Legal Presentation».

b
Grundlagen EiWchtsmethodik

(Basics) Legal Research (Datenbanken und Tools)
Legal Memorandum
Vertrage Grundlagen des Vertragsrechts
(Contracts) Arbeits- und Personalrecht
Gesellschaften  Handelsregister
(Corporations)  Gesellschaftsrecht
4 Corporate Housekeeping

-." Prozesse

Zivilprozessrecht
F (Litigations)

Scheidungsprozess
Inkasso (SchKG)

Ehegiiterrecht
Geldwascherei und Sorgfaltspflic

Prasentationen  Abschlussarbeiten

(Presentations)

Der Zertifikatslehrgang Paralegal dauert ein halbes
Jahr, umfasst rund 15 Blockveranstaltungen mit
ca. 150 Lektionen und findet jeweils am Freitag-
nachmittag und Samstagvormittag statt.

Die Module dieses Grundkurses werden mit schriftli-
chen Tests (Priifungsfragen/Fallstudie) abgeschlos-
sen. Studienbegleitend ist eine Abschlussarbeit
zu verfassen, die am Ende des Kurses prdsentiert
wird. Die Teilnehmenden erhalten bei erfolgreicher
Teilnahme ein Zertifikat der Ziircher Hochschule
Winterthur.

Case Study Gesellschaften

waltungsrecht und -verfahren
ihrung in Prdsentationstechnik

Legal Research
Literatur und Rechtsprechung (insbesondere im Internet,
Legal Writing
u.a. Memorandum, Argumentation
Legal Presentation
Rhetorik, Einsatz von Hilfsmitteln

in Rechtsdatenbanken sowie in Bibliotheks-Katalogen)

Methodisch basiert der Zertifikatslehrgang auf einem
breiten Spektrum verschiedener Lehrformen:

B Themeneinfiihrungen

M Fallstudien

B Lehrgesprache

B Gruppen- und Einzelarbeiten

B Plenumsdiskussionen

B Computergestiitzte Workshops mit
Biiroapplikationen und Internetzugang

B Praxisorientierte Kursunterlagen
(Checklisten, Mustervorlagen, CD-Rom)



Kursorganisation

Kursleitung

Dagmar Nussbaumer

lic.iur., Rechtsanwiltin und Mediatorin SAV,
Dozentin fiir Wirtschafts- und Arbeitsrecht an der
School of Management der ZHW

Tel. 052 267 77 47, dagmar.nussbaumer@zhwin.ch

Kursadministration

Sonja Heider

Paralegal, Institut fiir Wirtschaftsrecht (IWR),
School of Management der ZHW

Tel. 052 267 76 64, sonja.heider@zhwin.ch

Durchfiihrung

Die Kurse werden mit maximal 30 TeilnehmerInnen
durchgefiihrt. Die aktuellen Durchfiihrungsdaten
finden Sie auf unserer Website www.iwr.zhwin.ch

Anmeldung

Mit dem beigelegten Formular oder via Internet
www.iwr.zhwin.ch

Dagmar Nussbaumer

Sonja Heider

Swiss Paralegal Association

2002 wurde ein unabhangiger Berufsverband, die
Swiss Paralegal Association gegriindet, mit dem
Ziel, die Interessen der in unterschiedlichen Ar-
beitsgebieten tatigen Paralegals in umfassender
Weise wahrzunehmen.

Mitglieder der Swiss Paralegal Association
verfligen entweder iiber einen erfolgreichen
Abschluss des Nachdiplomkurses Paralegal der
Ziircher Hochschule Winterthur oder iiber eine
gleichwertige Paralegal-Ausbildung an einer in-
oder auslandischen Hochschule.

Mehr Informationen finden Sie auf
www.swissparalegal.org

Ziircher Hochschule Winterthur
Institut fiir Wirtschaftsrecht
Postfach 805

8401 Winterthur

Telefon +41 52 267 76 64

Fax +41 52 268 76 64
iwr-info@zhwin.ch
www.iwr.zhwin.ch
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